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1.1. A szervezeti és . 2023. évi LII. térvény a pedagdgusok Uj életpalydjardl és a torvény végrehajtasi

mUkodési
szabdlyzat célja,
jogszabalyi alapja

rendelete

1.3 A szervezeti és
mikodési
szabalyzat
személyi és
id6beli hatalya

A szervezeti és miikodési szabalyzat a nevel6testiileti elfogadas
id6pontjaval 1ép hatdlyba, és hatarozatlan idére szél.

A szervezeti és m(kodési szabalyzat elfogaddsat, jovahagydasat jogszabaly szabalyozza. Az
elfogadas/jovahagyas id&pontjaval Iép hatdlyba, és hatarozatlan id6re szol.

4.1.3 Az éves munkaterv

Az intézmény éves munkatervét a nevelGtestiilet késziti el
bels6, intézményi elfogaddsara az un. munkatervi értekezleten
kerdl sor. A tanév helyi rendje a munkaterv részét képezi. Azt
hogy mely testiiletek véleményét kell kikérni a munkaterv, ég
ennek részeként a tanév helyi rendjének elfogadasakor
jogszabaly szabdlyozza, az intézménynek e szerint kell eljarnia
A munkaterv egy példanya az informatikai haldzatban
elérhet6en a tantestiilet rendelkezésére all. A tanév hely
rendjét az intézmény weblapjan és az iskolai-kollégium
hirdet6tablan is el kell helyezni.

Az intézmény éves munkatervét a nevelGtestiilet bevondasaval az igazgaté késziti el, belsé
intézményi elfogadasara az un. munkatervi értekezleten keriil sor. A tanév helyi rendje &
munkaterv részét képezi. Azt, hogy mely testiiletek véleményét kell kikérni a munkaterv, és
ennek részeként a tanév helyi rendjének elfogadasakor, jogszabaly szabdlyozza, ai
intézménynek e szerint kell eljarnia.

Az igazgatd az éves munkatervet az intézmény honlapjan kézzéteszi.




5.3 Pedagodgusok
munkarendjével
kapcsolatos elGirasok

5.3.6 A pedagogus alapvet6 kotelessége, hogy tanitvanyainak
haladasat rendszeresen osztdlyzatokkal értékelje, valamin
szamukra a szamszer(i osztdlyzatokon kivil széveges (szébel
vagy irasbeli) visszajelzéseket adjon elérehaladasuk mértékérdl
az eredményesebb tanulas érdekében elvégzendd feladatokrol,

5.3.6 A pedagdgus alapvet6 kotelessége, hogy tanitvanyainak haladdsat tantargyabd
rendszeresen érdemjeggyel értékelje, félévkor és tanitasi év végén osztalyzattal mindsitse
valamint szamukra a szdmszer( osztalyzatokon kiviil szoveges (szdébeli vagy irasbeli
visszajelzéseket adjon el6rehaladasuk mértékérél, az eredményesebb tanulas érdekében
elvégzendd feladatokrdl. A KRETA tanulmanyi rendszerben az érdemjegyekrdl, a tanuld
el6rehaladasrdl a tanulot, kiskoru tanuld esetén a szlil6t értesiteni kell, a szébeli feleletek
értékelését az adott napon, az irasbeli munkak értékelését két héten belll szikséges
rogzitenie a pedagogusnak.

5.3.9. Az osztéalyfénok (kollégiumban a csoportvezetd) a papir
alapu vagy digitdlis napld tanuldkra és pedagdgusokra
vonatkozd részeit szeptember 10-ig, a statisztikai részt
szeptember 15-ig kitolti

5.3.9. Az osztalyfénok (kollégiumban a csoportvezet8) a tanulmanyi rendszer tanuldkra
vonatkozé adatait szeptember 10-ig kitolti.

5.3.10. Az osztalyf6nok feladata a szll6i értekezletek és
fogadddrak kozlése, azokon a megjelenés nyilvantartdsa, a
szUil6i értekezlet megtartdsa, erre — szilkség esetén — a
szaktandrok meghivdsa, a tanuldk igazolatlan hidnyzasai
esetén a szUlGi értesitések elkészitése, altaldban a szlil6kkel
valé folyamatos kapcsolat: kiilénésen akkor, ha a tanuld
feltinGen rontott tanulmanyi eredményén, kirivd a
magatartasa, vagy ha elégtelen minGsités varhatd félévkor
vagy év végén.

5.3.10. Az osztalyf6nok feladata a szulGi értekezletek kozlése, azokon a megjelenés
nyilvantartasa, a targyalt tartalom jegyzGkonyvezésérérdl vald gondoskodas, a sziilGi
értekezlet megtartdsa, erre — szilkség esetén — a szaktanarok meghivasa, a tanuldk
igazolatlan hidnyzdsai esetén a sziil§i értesitések elkészitése, altaldban a sziil6kkel vald
folyamatos kapcsolat: kiilénésen akkor, ha a tanuld feltinéen rontott tanulmanyi
eredményén, kirivé a magatartasa, vagy ha elégtelen mindgsités varhato félévkor vagy év
végén. A fogadddrak idSpontjanak kozlése az osztalyf6nok feladata, a fogadddrak
tanulmanyi rendszerben rogzitése a szaktanar feladata.

5.3.11. A szaktandr (az osztdly, a szakkori, az egyénileg
vélasztott tandrai csoportok, a nyelvi csoportok stb.) napléban
(papir alapon vagy digitalisan) koteles a haladasi naplét
vezetni, feltlintetni a tandra szamait, a feldolgozott
tananyagot, a foglalkozas jellegét és jeldli a hianyzé tanuldkat
(egyéni, kiscsoportos foglalkozdsokon, tandran kivdli
foglalkozasokon a jelenlévéket). Papir alapu/ kollégiumban
mas intézmény nyilvdntartasa esetén az osztalyzatokat
havonta, a hidanyzasokat hetente atvezeti az
osztaly/csoportnapléba.

5.3.11. A szaktanar a napldban kételes a haladasi naplot vezetni, feltlintetni a feldolgozott
tananyagot, a foglalkozas jellegét, a tanulnivaldt, a hazi feladatot és a mulasztas napjan
jeloli a hidanyzé tanuldkat (egyéni, kiscsoportos foglalkozdsokon, tanéran kivili
foglalkozasokon a jelenléviket).




5.12.4. A fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt tanuldk ellatasa
Intézményilink tanév elején felméri, hogy van-e fokozott kockazatu allergiaval
diagnosztizalt tanuldnk. Amennyiben az intézménybe allergidval él6 tanuld jar, akkor a
feladatellatasi helyen egy pedagdgus kap megbizatast a tanuld esetlegesen felmeriild
tdmogatdsara.

A szul6nek kell gondoskodnia arrdl, hogy az allergidval él6 tanuld szamdra egy autoinjektor
az adott feladatellatasi helyen rendelkezésre alljon.

Az intézmény biztositja a fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt tanuldk
egészségének meglbrzése a fokozott figyelmet, az alabbi ellatasi terv szerint:

A) Anafilaxia felismerése

Az anafilaxia egy életveszélyes allapotot elGidéz6 tulérzékenységi reakcid. Tiinetei a
legkulonfélébbek lehetnek, az enyhe bérpirtdl egészen az életveszélyes anafilaxids sokkig.
Mivel ritka esetben akar sulyos, életveszélyes kdvetkezményei is lehetnek, l1étfontossagu
az anafilaxia mielSbbi felismerése és a sziikséges |épések gyors megtétele.

Annak megdllapitdsahoz, hogy a koznevelési intézményben gyermeknél anafilaxias
rosszullét all-e fenn, az alabbi, jellemz6 el6zményeket és tiineteket sziikséges elGszor
ellenérizni:

| . Ha ismerten allergias gyermek a ra tudottan veszélyes anyaggal érintkezett (ilyen
ételbdl evett, vagy ismerten rovarméreg allergias gyermeket megcsipett a ra
veszélyes rovar) Es

® HIRTELEN léglti vagy légzési tiinete (nehézlégzés, rekedtség, nyalzas,
esetleg nyelési nehezitettség), vagy

@ HIRTELEN keringési tiinete (elgyengiilés, ajulds kozeli dllapot, vagy &julas)
|épett fel;

VAGY

2. KET szervrendszert érintd, HIRTELEN fellép6 tiineteket tapasztalnak olyan
gyermeknél, aki tudottan nem allergids:
® Dbértinetek (test szerte csaldnkiiités, ajak-, szemhéjdagadassal vagy
anélkdl)




® |éguti vagy légzési tiinetek (nehézlégzés, rekedtség, nyalzas, esetleg
nyelési nehezitettség) « keringési tiinetek (elgyengiilés, ajulds kozeli
allapot, vagy 4julds) « gyomor-bél rendszeri tiinetek (erés hasi gorcs,
ismétl6d6 hanyas, hasmenés), és a felsoroltak kozil barmely ketté
egylttesen lép fel.

Amennyiben bizonytalan a helyzet megitélése, hivni kell a ment6ket telefonon (104
vagy 112) és mondani: anafilaxia!

B) Anafilaxia ellatasa

Az anafilaxia azonositdsa és ellatasa alapvetden egészségligyi szakember feladata, és
megfeleld felkésziltséget igényel. Ezért a legfontosabb, hogy haladéktalanul kérje
szakember, mindenekelStt a ment&szolgdlat segitségét ilyen esetben.

Ugyanakkor el6fordulhat olyan helyzet is, hogy helyben, a kdéznevelési intézményben
jelenlévd, a gyermekekre felligyeld vagy erre egyébként kiképzett pedagdgusnak, nevel§-
oktaté munkat segit6 dolgozonak vagy egyéb munkatarsnak kell segitenie, a
mentésiranyitod telefonon nyujtott segitségével, a mentSegység kiérkezéséig.
Mit kell tenni anafilaxids rosszullét esetén:
|. Fektesse le a gyermeket, illetve kifejezett nehézlégzés esetén hozza félild
helyzetbe, esetleg felpolcolt alsé végtagokkal!
2. Ha mar eléfordult anafilaxias rosszullét miatt a gyermeknél van orvos altal felirt

gyogyszer, hivja a mentGket telefonos segitségért (104, 112) és mondja:
anafilaxia!

3. A fent leirt tiinetcsoportok valamelyikének megjelenése esetén, ha a
mentdszolgalat Onnel beszél6 munkatarsa javasolja, a gyermek combjaba, a
comb kozéps6 szakaszanak eliils6-oldalsé részébe adja be a gyermeknek eldirt és
nala Iévd injekcidt, ez 12 éves kor alatt (30 kg alatti testsuly) 150 ug-os, 12 éves
kor felett (30 kg feletti testsuly) 300 ug hatdanyag tartalmu (utébbi feln6tteknek
is vald) injekciot.

Az autoinjektort I0 masodpercig tartsa a combhoz nyomval!

4. Ha még nem keriilt ra sor, hivja a ment6t a helyszinre, majd értesitse a
sziil6t/gondviselot!




Iskolai akcioterv Anafilaxia esetén
Ha 4 IGEN |

%. S A gyormok lsmert
1 s nyllvantarton?

=

Atiinetek nafilaxidnak megfeleinek?

Van & Adrenalin Autoinjector? Os’eb ~ Az intdzminyben,
Agyermek (dtia vagy Iskolal tartalék? fq) f anafilaxia fellsmer

ADJA be az AAI-t! (gf

AAl boadasaban ki
felndtt?

IHa barmelyik kérdésre a valasz NEM, el6szor hivja a ment&ket vagy a 112-t!

AAIl: adrenalin autoinjector

C) Megtéveszto, de nem anafilaxias helyzetek
Tobb esetben fordult mar eld, hogy nem allt fenn valds anafilaxias helyzet, azonban
egyes megtévesztl tlinetek alapjan sor kerilt az injekcié alkalmazasara. Ez akar
felesleges kockazatokat is okozhat az érintett gyermek szdmara. Ezért fontos a mentdék
miel6bbi értesitése és egészségiigyi szakember bevondasa.
Tipikusnak mondhatd, NEM anafilaxids helyzetek lehetnek a kbvetkezék:
Ha ismerten asztmas gyermek fullad pl. testneveléséran (Adja neki a nala lévé
inhalatort!)
Ha eldjul az iskolai rendezvényen a sok allastdl (Fektesse le, itassa meg!)
Ha csalankitités tarsul lazas betegséghez (Hivja a szUl6t!)
Ha erds hanyingere van, vagy gyomorrontas miatt hdny a gyermek (Hivja a
szulé6t!)
Ha lazas és gyenge (Csillapitsa a lazat, fektesse le és hivja a szll6t!)




5.14 Az iskolai sportkor,
valamint az iskola
vezetése kozotti
kapcsolattartas formai

Gimndziumi didkjaink szamara a pedagdgiai programunk a

2012-13. tanévtdl felmend rendszerben heti 6t testnevelési

Orat tartalmaz. A 4. és5. testnevelés Ora teljesitésére didkjaink

szamara az alabbi lehetdséget biztositjuk:

e a iskolai sportkdrben sportolé tanuldk szamara a
valasztott sportagban heti 2-2 dras sportkori
foglalkozason valé részvétellel, a valaszthatd sportagakat
az intézmény igazgatdja a tanév inditasat megel6z6en
majus 20-ig nyilvanossagra hozza. A benyujtott
jelentkezések alapjan a sportkori foglalkozast valasztod
didkok szamara a heti két 6ras foglalkozas kotelezd.

e a kils6 szakosztalyokban, egyesiiletekben igazolt,
versenyszerlen  sportolé  tanuldk  szdmdra a
szakosztdlyban torténd sportolassal — a koznevelési
térvényben meghatarozott tartalommal beszerzett
igazolds benyujtasaval. A koznevelési sportiskolai
képzésben részt vevé tanuldk szamara az igazolas

csoportosan is beszerezhetd.

Gimnaziumi didkjaink szamara a pedagodgiai programunk heti 6t testnevelési 6rat
tartalmaz. Két testnevelés ora teljesitésére didkjaink szdmara az alabbi lehetdséget
biztositjuk:

e aiskolai sportkdrben sportold tanuldk szdmara a valasztott sportagban heti 2-2 éras
sportkori foglalkozdson vald részvétellel. A benyujtott jelentkezések alapjan a
sportkori foglalkozast valasztd diakok szamara a heti két éras foglalkozas kotelezd.

e a koznevelési torvényben az erre vonatkozéan meghatdrozott feltételeket igazold
tanulék  szdmara sportszervezet keretei kozott  teljesitett  edzéssel,
sporttevékenységgel. A koznevelési sportiskolai képzésben részt vev6é tanuldk
szamara az igazolas csoportosan is beszerezheté.

7.4. Az iskolaszék

Az iskolaszéknek véleményezési joga van a kovetkez(
kérdésekben:
e aszervezeti és m(ikodési szabdlyzat elfogadasakor
vagy maodositasakor, a jogszabalyban
meghatarozott kérdésekben,
e ahazirend elfogadasakor.
Az iskolaszéknek véleményezési joga van az intézmény

mikodését érinté Gsszes kérdésben. Az iskolaszék mikodés
rendjét annak szervezeti és mikodési szabalyzata rogziti. Az
iskolaszékkel valé kapcsolattartds az igazgatd kotelessége.

Az iskolaszéknek véleményezési joga van a kovetkezd kérdésekben:

e aszervezeti és miikodési szabalyzat elkészitésekor vagy mddositasakor
e a hazirend elfogaddsakor.
Az iskolaszéknek véleményezési joga van az intézmény miikddését érint6 dsszes kérdésben
Az iskolaszékkel valé kapcsolattartas az igazgatod kotelessége.

7.8.3 A sziil6k
tajékoztatasa

irasbel

Az intézmény vezet6i, a szaktanarok és az osztalyf6nokok
kollégiumi csoportvezetSk a digitalis napld vezetésével tesznek
eleget tdjékoztatasi kotelezettségiiknek. Az ellendrzé utjan ig
kapcsolatot tartanak, ha az elektronikus kapcsolatfelvéte

hatastalan. A sziilével valé kapcsolatfelvétel telefonon vagy &

Az intézmény vezeti, a szaktandrok és az osztalyfénokok, kollégiumi csoportvezetSk &
KRETA tanulmanyi rendszer funkcidin keresztil tesznek eleget tajékoztatds
kotelezettségiknek. A szil6vel valé kapcsolatfelvétel telefonon, emailben, vagy &
tanulmanyi rendszerben kildott elektronikus lizenettel torténik, jogkovetkezménnyel jard




digitdlis napld révén kiildott elektronikus levéllel, illetve az
ellenérzébe beirdssal torténhet.

Az osztalyf6nok, kollégiumi csoportvezetd a digitalis napldbs
tett bejegyzés, a digitalis naplé lzenetkiildd funkcidjaval vagy
elektronikus levél utjan, és a digitdlis naplobdl kinyomtatvg
postai Uton kildott tértivevényes kildeményként értesiti g
szll6ket a tanuld gyenge vagy hanyatld tanulmanyi eredménye

vagy sulyos fegyelmezd vagy fegyelmi intézkedés
eredményez6 vétsége esetén. Az osztdlyf6nok a tanéy

induldsakor az ellenérz6be torténé bejegyzéssel, valamint ¢
digitalis napld Utjan tdjékoztatja a szlilGket a fogaddorak, a szulé
értekezletek id6pontjarol és mas fontos eseményekrdl lehetdleg
egy héttel, de legaldbb 6t munkanappal nappal az esemény
el6tt.

esetekben azonban a Kréta e-ligyintézést, a Kréta lzenetek funkcidt, a postai tértivevényes
kildeményt kell alkalmazni.

Az osztalyfénok, kollégiumi csoportvezetd a digitalis naploba tett bejegyzés, a digitalis napld
Gzenetkild6 funkcidjaval és a digitalis naplébdl kinyomtatva postai uton kiildott
tértivevényes kildeményként értesiti a szil6ket a tanuld gyenge vagy hanyatld tanulmany
eredménye, vagy sulyos fegyelmezd vagy fegyelmi intézkedést eredményezd vétsége
esetén. Az osztalyfénok a tanév induldsakor sziil6i értekezleten széban, valamint a digitalis
napld dtjan tajékoztatja a szul6ket a fogadddrak, a szilbi értekezletek id6pontjardl és mas
fontos eseményekrdl lehetbleg egy héttel, de legalabb 6t munkanappal nappal az esemény
elétt.

8.8. A fegyelmi eljaras és
az egyeztet6 eljaras
ligyrendje:

3. A bizottsag vezetGje/a vezet kilon levélben értesiti (postai
Uton, tértivevényesen vagy személyesen atvétellel) a tanuldt
és a sz(l6t az eljards meginditasarol. (min. 1 héttel a targyalas
el6tt meg kell kapni a levelet)

3. A bizottsag vezetdje/a vezetd kilon levélben értesiti (a Kréta tanulmdnyi rendszerben és
postai Uton tértivevényesen vagy a postai Ut helyett személyes atvétellel) a tanulét és a
szlil6t az eljaras meginditasardl. (min. 1 héttel a targyalds el6tt meg kell kapni a levelet)

10.3. Altaldnos Iskola

10.3.1. Az dltalanos iskola nyitva tartasanak sajatossagai

Az iskola szorgalmi id6ben hétf6tSl péntekig reggel 7 6ratdl
délutan 17 draig tart nyitva.

10.3.1. Az altalanos iskola nyitva tartasanak sajatossagai

Az iskola szorgalmi id6ben hétf6t6l péntekig reggel 7 6ratdl délutan 18 éraig tart nyitva.

10.3.2.Az altalanos iskolaval jogviszonyban allok belépési és g
benntartézkodasi rendje

Az épliletet és annak helyiségeit 17 éra utan zarni kell, minder
alkalmazott koteles gondoskodni és meggy6z6dni arrél, hogy a3
éplletet bezart allapotban (ablakok is) hagyta-e, tanuld
feligyelet nélkil nem hagyhat ott.

10.3.2.Az altalanos iskolaval jogviszonyban allok belépési és a benntartézkodasi rendje
Az épliletet és annak helyiségeit 18 dra utan zarni kell, minden alkalmazott koételes
gondoskodni és meggy6z6dni arrdl, hogy az épliletet bezart allapotban (ablakok is) hagyta
e, tanulot felligyelet nélkil nem hagyhat ott.




