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2024/2025. tanévre vonatkozé tankonyvellatas lebonyolitdsanak
helyi rendje

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény 93/E. § (1) bekezdése alapjan, a nevelési-
oktatési intézmények miikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szo16 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet 184/F. § (1) bekezdés, valamint az intézményi Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatban (11. pont), a Szekszardi 1. Béla Gimnazium Pedago6giai Programjaban és
Hazirendjében foglaltak alapjan a tankényvellatas lebonyolitésat, a tankonyvrendelési eljarast és
a tankdnyvtamogatas igénybevételének rendjét az alabbiak szerint hatirozza meg:

Vezetdi szinten a tankdnyvellitas feladatait irdnyito, ellendrzd tevékenység feleldse:

a gimnaziumban Hajos Eva foigazgato és

az altalanos iskolaban: Hartung Vilmos tagintézmény-igazgatoé.
A tankonyvellatds kialakitasanak rendjében kozremiikodik Csizmazia Ferencné nevelési
féigazgatd-helyettes.

1. Az f6igazgato kijeldli az intézmény tankSnyvfelelSseit, és meghatérozza feladataikat: A
gimnaziumi tankonyvfelelds: Fazekas Maria

Az éltalanos iskolai tankdnyvfelelds: Hartung Vilmos

A tank6nyvrendelés 6sszeillitdsa nevezetteknek nem munkakdri feladata, a tankdnyvek konyvtari
alloméanyanak biztonsagos kezelése, ill. naprakész kdvetése érdekében szlikséges, hogy a feladat
.egy kézben” legyen. A tankonyvrendelés elkészitésével, gondozasaval és a tankonyvellatas helyi
bonyolitasaval, az elszamolassal kapcsolatos feladatok elismerésének elveit a fenntart6 feladata
megallapitani.

A tankdnyvfelelos feladatai:

- tartja a kapcsolatot az iskolaban valamennyi, a tankonyvellatasban résztvevd személlyel,

- tartja a kapcsolatot a sziildkkel,

- osztalyonként és tanuldonként dsszesiti a tankdnyvlistat,

- felméri a sziilok igényét a rendeléssel kapcsolatban, és annak megfeleléen modositja a
rendelést (papir alapon, a KELLO biztositja az elektronikus visszajelzés lehetoségét a
sziiloknek),

- tartja a kapcsolatot a KELLO-val,

- lebonyolitja a tankdnyvrendelést,

- intézi a potrendelést, lemondast,

- atveszi €s ellen6rzi az iskolaba érkezé tankdnyveket,

- megszervezi a kiosztast,

- konyvtaridllomanyba veszi téritésmentesen biztositott tankonyveket (a munkafiizetek és
az 1-2. évfolyamos tanuldk koényveinek kivételével) és gondoskodik azok
kikolcsdnzésérdl, és azok tanév végi begyiijtésérdl,

- rendszerezi a begy{ijtott hasznalt tankdnyveket,

- elkésziti a konyvtarbol kolesondzhetd tankdnyvek, ajanlott és kotelezd olvasmanyok
jegyzékét, elokésziti a kdzzétételre, és

- gondoskodik a visszarurdl.
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2. A tankonyvellatas egyéb feladatai:

2.1. A munkakdzdsségek feladata:

a tankonyvrendelés szakmai és térvén
koordinalasa,

tankdnyvvalasztis,

megrendelni kivant tankdnyvek osztalyonkénti/csoportonkénti dsszesitése és
tovabbitasa a tankényvfelelsnek

2.2. Az osztalyfonok feladata:

3. A feladatok titemezése:

yessegi szempontok alapjan torténd

részt vesznek a tanév végén a kolcsdnzott kényvek begytjtésében

Hatarido

|Tevékcny.~::’:g

Felel6s

I. |Aprilis 19, A tankényvjegyzék (KIR) elektronikus megjelenése utan a |Lebonyolitasarért: Tankényvfelelds
tankényvfelelos koordinalasaval a pedagdgusok (ill. a
szakmai munka-kdzosségek) kivalasztjak az alkalmazni Kivalasztasaert, javaslattételért:
kivant, ill. a lehetséges tankdnyveket, tanulmanyi A feladatra felkért munkak6zésség-
scgedleteket, segédeszkozoket és Javaslatot tesznek a vezetok
tankényvjegyzékben szerepls kdnyv, tartos tankényvként Az ingyenesség pénziigyi keretének
valo megrendelésére. (A munkakdzbsség-vezeték betartasaért: az féigazgato-helyettes
megnevezik az osztalyt, ill. csoportot, ahol a kényvek cs a tagintézmény-igazgatod
alkalmazni fogjak.) A konyvtarbél a felkészités idejére
kélesonozhetd tankényvek jegyzékének kézzététele a
nevelbtestiilet szamara a rendelés Gsszeallithatosdga
crdekében. Az iskolai tankonyvrendelés Osszeallitasa,
utolso egyeztetés a munkakdzosség-vezetikkel. (A Kiadas-begyiijtés felelbsei: az
pénziigyi kereteken beliil, figyelve a nyelv- ésegyéb osztalyfonokok
konyvekre is.)
Tanuldi rendelések Ssszeallitasa, kiadasa, begyiijtése.

2. /\prilis 3-29. [Tankonyvrendelés elkészitése és elkiildése a [Tankdnyvfelelds, foigazgatd

fenntartonak jovahagyasra (elektronikusan)

A tankonyvrendelés kdzzététele a honlapon. A
honlapon tajékoztatjuk a sziildket és a tanuldkat a
hasznalni szandékozott tankonyvek
Ossztomegérol.(1-4. osztaly 6rarendjénél maximum
3kg/ nap a hasznalt tankdnyvek tOdmege!)

3. Majus 31.

Konyvtarbol kéleséndzhetd tankényvek, ajanlott és
kotelezd olvasmanyok jegyzékének kzzététele

kényvtaros, pedagégusok

4. Majus 31.

A tankdnyvkiosztas napjainak megallapitasa.

[bigazgatd-helyettes

5. | Junius 21.

A tankonyvrendelés médositasanak belsd hatarideje.
Nyilvanosségra hozés a honlapon.

Fenntart6i engedélyezés junius 21 -1g,

Végsd hataridé junius 30,

Tank6nyvfelelés
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6. | Junius 25. A gimnazium tajékoztatja a beiratkozott tanulokat a Gimnaziumi f8igazgato-helyettes,
hasznalni szandékozott tankdnyvek dssztomegérol. altalinos iskolai tagintézmény-
(Korrekciok esetén 0jboli nyilvanossagra hozas a igazgato
honlapon.)

7. | Augusztus A tankonyvek kiosztésa. I'ankonyvfelelés

28-29.

8. |Szeptember 5.  [Pétrendelés elkészitésének végsé hatarideje, fenntartoi Tankdnyvfelelds
jovahagyas kérése.

9. | Szeptember 18.  [Feliilvizsgalat az 6sszegzéshez, visszaruk dsszeallitasa Tankényvfelels

10. | Szeptember vége |Osszegzés készitése foigazgato-helyettes

Szekszard, 2024. majus 24.

[Gigazgatod

Tajékoztato a helyi rend értelmezéséhez:

Tankonyvellatas

2021. szeptember 1-jét6l az 1-12. évfolyamon az Aallam téritésmentesen biztositia a
tankdnyveket tanuldink részére.

A teritésmentesen biztositott tankonyvek (a munkafiizetek és az 1-2. osztaly tank6nyvei
kivételével) a konyvtarunk nyilvantartasaban vannak.

A tankonyvellatast az allami normativa felhasznalasaval kivanjuk megoldani. Ha ez nem
elegendd, akkor a konyvtari allomanyban 1évé hasznélt tankényv biztositasaval.

Részlet az SZMSZ-bdl:

wll. Az intézményi konyvtdr miikodési szabdlyzata
3. Az iskolai tankényvellidtis megszervezésével kapcsolatos feladatok
Konyvtirunk kozremiskodik az iskolai tankinyvellitds megszervezésében, lebonyolitdsdban.
Ennek végrehajtdsdra az iskolai konyvtdros-tandr - részben munkakiri feladatként, részben megbizdsos
Jormdban - a kovetkezd feladatokat ldtja el:
* kozremiikodik a tankonyv-rendelés eldkészitésében,
* megbizast kap a tankonyvek értékesitésének megszervezésére és lebonyolitdsdra,
* folyamatosan figyelemmel kiveti az ingyenes tankonyvelldtdsra jogosult tanuldk szdmdnak
valtozdsat,
* kbveti az ingyenes tankényvelldatdsban részesiilé didkoknak kiadott kétetek szamdnak alakuldsdt,
* koveti a kiadott konyvek elhasznaloddsdnak mértékét,
* az éves tankonyvrendeléskor beszerzi azokat az elhaszndlddott kitetek potlasat célzé vagy
ujonnan kiadott tankonyveket.
* az iskolai konyvidgr dllomdanydba veszi az ingyenes tankonyvelldtdsra jogosult tanuldk szdmara
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beszerzett tankinyveket, azokat leltdri nyilvantartisba veszi, majd kikolesonzi a tanulSknak.

4. A konyvtir miikidésével kapcsolatos szabdlyok

Az intézmény szdamdra visdrolt dokumentumok nyilvintartisa
* az intézmény szamdra vdsdrolt 6sszes dokumentumot konyvedri nyilvantartdsba kell venni
* az ingyenes tankonyvelldtdisra jogosult tanulok szimdra beszerzett tankonyveket szintén
nyilvantartasba kell venni

[...]

11.4 Tankonyvtdri szabdlyzat

[...]

I1. Az intézmény a kivetkezd médon tesz eleget az ingyenes tankonyvi elldtds kitelezettségének:

1. Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok az iskolai konyviar nyilvantartasdba felvett tankonyveket
kapjck meg haszndlatra.

2. Ezeket a tankionyveket a didgkok a kényvidri kinyvvekre vonatkozo szabdlyok alapjdn haszndljak.
Az ingyenes tankonyviamogatdsban részesild didkok dltal Grvett tankonyvek arra az idétartamra
kolcsonozhetdk ki, ameddig a tanulé az adott targyat tanulja. Amennyiben az ingyenes
tankényvidmogatds révén kapott tankonyvet a tanulé nem haszndlja folyamatosan, a tanév végén
Junius 15-ig minden kolcsénzésben 16vé dokumentumot vissza kell Juttatni az iskolai konyvtdrba. A
megvasarolt konyv és tankonyv az iskola tulajdondba, az iskolai kényvtar dallomdnydba keriil.

4. A kolcsonzés rendje

A tanuldk a tanév sordn haszndlt tankonyveket és segédkanyveket (atlasz, feladatgyiijiemény)
szeptemberben a konyviarbdl kolesonzik. A kikélesonzott tartos tankonyveket is rdvezetjiik a tanulé
zemélyi kolcsonzési nyilvdantartdsi lapjdra.

A tanulé a tamogatdsként kapott ingyenes tankényvet kiteles megorizni és azt rendeltetésszeriien
haszndlni. Aldirdsukkal igazoljdk a kinyvek drvételét. A didkok a tanév befejezése eldtt, legkésibb

Junius 13-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév kozben Selvett tankonyveket a konyvtdrban leadni.

A tanuld, illetve a kiskori tanulé sziildje kiteles a kolcsonzétt tankonyv elvesztésébdl,
megrongaldsdabol szdrmazo kdrt az iskola hdzirendjében meghatdrozottak szerint az iskoldnak

megtériteni. Nem kell megtériteni a tankinyv, munkatankényv stb. rendeltetésszerii hasznalatabol
zdrmazo értékesdkkenést.

5. A tankonyvek nyilvantartdsa
Az iskolai kinyvtar kiilon adatbazisban, ,, Tankonyvidr” elnevezéssel kezeli az ingyenes tankonyvelldtds
biztositdasahoz sziikséges tankonyveket. Evente lelidrlistit készit:

* az egyedi kolcsonzésekrdl (folyamatos)

* osszesitett listat az djonnan beszerzett tankinyvekrdl (szeptember-oktober)

« listat készit a selejtezendd tankinyvekrdl (oktober-november)

4. Kartérités
A tanuld a tdmogatdsként kapott ingyenes tankonyvet (tartos tankionyvel, oktatasi segédanyagot stb.,
tovabbiakban tankinyv) kételes megdrizni és rendeltetésszeriien haszndlni. Ebbol Jfakadoan elvarhato
t6le, hogy az dltala haszndlt tankonyv legalibb négy évig haszndlhaté dllapotban legyen. Az
elhasznalodds mértéke ennek megfelelden:

* az elsd év végére legfeljebb 25 %-os

* a masodik év végére legfeljebb 50 %-os

* a harmadik év végére legfeljebb 75 %-os

* a negyedik év végére 100 %-os lehet.
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Amennyiben a tanuld az iskolai konyvidrbdl tankonyvet, tartés tankonyvet koleséniz, a tanuld, illetve a
kiskorti tanuld sziilGje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongdldsdbol szdrmazd kart az iskoldnak
megtériteni.
Modjai:

1. ugyanolyan konyv beszerzése

2. anyagi kdrtérités az igazgatd irdsos hatdrozatdra
Abban az esetben, ha az elhaszndlddds mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a tanulénak
a tankonyv  dtvételekor  érvémyes vételdrdnak megfelels  hdnyaddt kell  kifizemie. A
tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongdldsaval okozott kdrmegtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilé dltal benyujtott
kérelem elbirdlasa az igazgato hatdskore.
A tankényvek rongdldsdabdl eredd kartéritési dsszeg tankinyvek és segédkonyvek (kotelezd olvasmdnyok,
JSeladatgyiijtemények, szétdarak) beszerzésére fordithato.”



