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1. AITALANOS RENDELKEZESEK

A didkonkorméinyzatra (tovabbiakban: DOK) vonatkozé dltalinos rendelkezéseket az intézmény
szervezell ¢s mikodési szabadlyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) 7.6, fejezete illetve a
Eozoktatisrol szolo 2011, évi CXC. torveny izja le.

A DOK kézokratasban illetékes minisztérium rendeletel, valamint a Kézoldtatasi Tarvény altal
megszabott keretelr kizt mitkodik és 1ita el az ezekben meghatarozott feladatait. Sajat mikadésére
vonatkozdan pedig a kdvetkezd szabdlyokat hozza,

Jelen szervezeti ¢s mikodési szabalyzatot a DOK késziti el, az iskela tanuloi fogadjélk el és a
nevelbtestillet hagyja jové,

Az mérmény szervezetl és mikodési szabalyzathnak 7.6 fejezete alapiin a gimndziumi
didlkdnkormanyzat jarhat el a nevelési-oktatisi  iniézmény egészét énimtd  npgyekben
A gmnaziumi digkonkormanyzat az dltaianos iskolai és kollepumm didkénkormanyzatot segitd
pedagogus segitsegevel gondoskodik arrol, hogy ar intézményegészére vonatkozd vélemény-
nyHvanitisahoz beszerezze a tobbi diakonkormanyzal vélemdnyét.

2. A DIAKONKORMANYZAT I10GAI

A didkénkormanyzat jogait az iskola hazirendje, az intézmény szervezeti ¢s miikddési szabalyzata,
tovabba a hatalyban 1évd kozoktatasi tdrvények igjak fe.

3. A DIAKONKORMANYZAT MEGALAKULASA

3.1 A DDK TAGOK MEGVALASZTASA

A DOK alapvetben a képviseleti demokracia szabalyai szetint szervezddik. Minden osztaly az elsd
osztalyfonola ora keretében - de legkésdbb szeptember 15-ig - egy osztalytitkdrt 85 egy helyettest
valaszt. Ok képviselik az osztalyukat a diskénkormanyzathan.

Az osztalyolnalk minden tanéy kezdetén a vilasztast mep kell ismeételniik, A vilasetas
lebonyolitisa az osztilyfonckol feladata A valasztds sordn ismertemi kell az osztélviithdri és
helyettesi pozicidval jaré kiteleretiségeket,

311 Avélasrtds menste
Az osztdlyole eldénthetili, milyen modon viizsztanak BOK-tagokst. Az egyil {A) méd, az

oszialyfonok altal jeloit osztdiytitkdrokrs valé szayazas, mely sordn a jeldlt személyérd] az oszialy
tanulol javaslatokat tehetnek az osztdlytdnok felg, ezt szoban és irasban is megtehetik, azonban a




jeloltek személyét kizardlag az osztilyfonok hirdetheti ki, Ez esetben minden tannlé joga, hogy az
oszialyfondlc jeldlését visszautasitsa, A masilk (B) mod az egyéni jelentkewss 4ltal jelolt
osztalvtitkarokra vald szavazas. Ezen mdod valasztisakor a tanuloknak kell swdban jelezni
osztalyfondlmknél jelentkezési szandékaloat,

A jelilesek felteieleirdl jelen SZMSY rendelkezik.

Eizarclag titkos sravaxdssal lehet a vilaszidst lebonvolitant. A szzvazatok szamlalisat ketits,
jelfléssel nem rendelkezd tanulora bizhatya az osztalyiondk

Amennyiben az osztaly tanuldja valamely DOK vezelfségl tag (elnok vagy alelnok), abban az
esetben 6t nem kell oszidlytitkarnak jeloini, csupan DOK vezetoségi tagkent a didkonkormanyzatba
delegaini, melyrdl a jegyzdkényvben kell rendelkezmi, Cimérdl vald lemondas eseién
automatikusan szavazati joggal rendelkesd DOK tagga valik.

A vilasztAsrol  jegyzdkonyv  kell, hopy  késmiljon, amit a  didkénkorményzat
jegyzdkonyvvezetdjéhez - jegyzdkonyvvezetd hidnydban a DOK vezetdséghez - kell eljuttatnia az
osztalyfonoknek. A jegyzOkonyvaek tartalmaznia kell a jelliek ¢s a szavazat szamlalok nevét és a
szavazas pontos eredmenyet. A jegyzokdnyv vezetését egy jeltléssel nem rendelkezd tanulora
bizhatja az osztalyfondk A jegyzékdnyv lehel elektronikus vagy papiralapd is.

A vilasztasok menetérdl minden alkalommal az eidzd tanév osztalytitkarjsi — 9. évfolyamon a
DOK-eindk — kotelesek az osztalyfinskot t4jékoztatni, amennyiben az sziksdges,

3.2 A DOK VEZETOSEG MEGVALASZTASANAK FOLYAMATA:

Az alakuld dlés sordn a didkénkorményzat tagial kozil minden tanévben endkot és helyetiest
{alelndkoi) kell valagztani. A valasztas lebonyolitdsa a didkinozgalmat sepitd tandr feladata.

A diakdnkemnanyzat minden tagjanak joga, hogy javaslatot tegyen az elndk személycre vagy
magai jelélje, illetve személyének jeldiése esetén azt elutasitsa vagy elfogadija.

Jeldlés személyl feliételeirdl jelen SZMSZ 4.2 pontja rendelkerik,
A jelolés akkor érvényes, ha a jelolt személyét a jelenlévdl legaldbb Y- elfogadia.

A jelaltek szemelyét a segitdlandr hirdeti ki, A kihirdetés wtan a jelenlévék titlios szavazdssal
szavazhatnak a jelottekre. A jeldtek kozil ax lesz az elntk, aki a legtobb szavazaiot kapija.

A DOK alelnikét az elnokhéz hasonldan valaszijak,
3.3  ADUOKaLaxoLo DLESE

A diakonkormanyzat, miutin minden osztdly megvélasziotta osztalytitlidrjat ds annak helyettesét,
tovabba az osztalyfonokok a vilasztott személvekrdl tajékoziatist adtak — de legkssébb szeptember
20-ig - alakulé Ulést tart. Az alakuld dlésig a didkonkorményzat a {avalyi évi felallds alapjan
miikddik. Az alakulé ilés minden DOK tag szamara kitelezd,

Az alakuld gyiilésen vald Altaldnos napivendi pontok és feladatok:



e DOK vezetdsep vilasziis (o valasztas menetérd] jelen SZMSZ 3.3, pontja rendelkezik) Az
1] tagok kiszdntese

e A tagok kitelezetiséusinek 1smernietése

o A DOK szabalyainak ¢s feladatainak ismertetése

e A DOK munkatery Osszedilitasanak kezdeményezése

4, A DIAKONKORMANYZAT SZERVEZET] FELEPITESE ES SZEMELYI FELTETELEK

4.1 A DIAKMOZGALMAT SEQITSO TANAR

A didkok munkdjit egy segitdtanar tdmopatja Személvének megvilasztisard! arz intézmény
szervezeti €5 milkodesi szabalyzata rendelkezik, Szavazati joggal nem rendelkezik, az filéscken
tandcskozasi joggal vesz részt. A tanar feladata a kapcsolat biztosildsa a nevelbtestilet és a
didkonlkormanyzat, tovabba egyvéb (kollégiumi, altalinos iskolal) didkonkormanyzatok kdzott.,

42 DOK vezerssic

A DOK vezetbség tagja kizardlag az elnok és az alelnok, A DOK vezeldség feladata, hogy
irdnyitsa a DOK munkéjat, dsszehivia az illéseket, azokat vezesse. A DOK vezetdség kizdrdlagos
joga a DOK hivatalos képviselete, a DOK nevében valé aldiras.

A DOK vezetlségl tagok joga, hogy megbizisuk alatt lemondjanak poszijukrdl, Ezeselben a
didkdnkormanyzatnak azon sz Ulésen kell (§ vezetbségl tagot valasziani, amelven a bejelentés
megtdrtént,

4.2.1 Az alndl

Az elndk nem lehet 9. évfolyamos tanuls (9.-es tanuld esetén kiveteli képez, ha eldtie eldkészitd
eviolyamos képzésben részesiilt. Pl AJKP vagy Nyelvi clokészité osztalya). Posztiardl valé
lemondasa esetén automatikusan szavazali joggal rendelkezd DOK tagga valik
(ebben az esetben jelen SZMSZ 4.4-es ponija vonatkozik ra).

4.2.2 Az alelnélk

Az alelntk megbizasa a megvialasztasatol, kivetkezd évi alakuld gyiiésig tart. Meghizasanak
feltétele, hogy legalabb felévnyi pyakorlattal rendelkezzen a gimndzivmi didkdnkormanyzatban

Posz{jardl valéd lemonddza esetén automatikusan szavazati jopgal rendelkezé DOK taggd valik
{ebben az esetben jelen SZMSZ 4 4-e5 pontja vonatlrozik ra),

4.3 JECYZOEGNYVVEZETO

A jepyzOkonyvvezetd megbizdsa a megvilasziasatdl, a kovetkezd &vi alakulé gyiilésig tart.
Megbizasanak fcltétele, hopy informatikai alapismeretekdel rendelkezzen. Jegyzdkdnyvvezeld
hidnyaban ideiglenes jegyz8konyvvezetd kijelolésére a DOK vezetbségnek van joga,



44  ADOKTaGOK
A DOXK tagok korébe tartoznak az osztalytitikarok, azok helvettesei, illetve a DOK segitok.

A DOK tagok megbizdsa egy tanévre szol. 9. évfolyamos tagoknal egy féléy utin felilvizsgalhatd
a tagok tbb idbre szolé meghlzdsa. Minden tagnak kotelessége, hogy tavollétét megfeleld
ipazoldssal igazolja. Amennyiben egy DOK tag igazolatianul hisnyzik félévente hirom ilésrdl, az
a didkdnkorméanyzatbol valo elbocsajtist vonja maga utdn,

Az osztalytitkdrok és helyetteseik az osztdlyfondk, az oszidly, a DOK, a DOK segitbtandr vagy &
neveldiestilet (példanl fegyelmi  problémdk esetén) Javaslatira a  didkonkormdnyzatbol
visszahivhatok, amennyiben az osztilykOzésség vagy a DOK kétharmados tobbségmel a
viszzahivas mellett foglal 4l14st.

Az osztalyhitkarok ¢s helyetteseilc lemondhatnalk tisztségitkdl, ez esctben az osztily a lemondast
kovetd osztalyfondld oran {de legkésbbb 8 munkanapon belil) ) képviseldikelt kell, valasszon. A
lemondast megeldzoen minden addig rabizott feladatot el kell végeznie.

Az oszialyok képviseletére kizardlag az osztalytitkdrok — tivollétikben helyetteseik — jopzosultak.

Az intézmény minden tanuldjdnak joga, hogy DOK segitbnek jelentkezzen Jelentkezni
osztilyfonokénél tud, ax év eleji oszulytitldr valasztdsok sordn. A DOK segitére feladatol
bizhatdk, azonban szavazati joggal nem rendelkezik. A digkonkormanyzatbol kiléphet, azonban
kilépését a DOK vezetbségével irdsban kell kazolje. Kilépdsét megelozden minden addig rabizott
feladatot el kell végeznie, tovdbba a DOK vezetdsége kilépési kérelem beny{jtdsa utin, § napig
meg ellathatia feladatokial.

5. A DIAKONKORMANYZAT MUKGDESI RENDIE

A DOK legalabb hetente tilésezik. A DOK ilései nyilvanosak, ha arrol a testilet mésként nem
rendelkezile. A DOK domt a meghivottak személyérél is. A DOK ilését o DOK vezetéség hivia
dssze €5 vezetl,

A DOK ualésein minden DOK tagnak kotelezd a részvétel. Ez alol felmentést kizdrolag a DOK
elndle - tavoliétében alelndke - tehet.

Az ulések idbponfjanak véltozasardl, azok Osszehivasirol minden tagot az wlés kezdete elb
legkesbbb 24 oraval szoban vagy telefonon esetleg kozosségl oldalon tajékoziatni kell,

Az Ulésekrdl mindig jegyzokanyvet kell késziteni, ezekert a jegyzokonyvvezeid a felelds,
A DOK tilésének vezetése soran ellatando feladatok:

e aztulés dontesképességenek mepallapitasa
» napirendek kévetése s clfogaddsa,
= artend fenntartasa,



¢ szavazdsok lebonyolitasa és a szavazas eredmenyeének libirdeidse,

o id0szeri kérdéseks6l tajekoztatas,

o tijékoztatds a korabban hozott dontések véprehajtisirdl, eredményérdl,
e az {ii€s bezdrasa.

v

A legalabb felévenkent diaklkozgyiilések mellett kétdvente a DOK diakparlament dsszehivasat
kezdeményezheti az iskolavezetéssel egyctértve. Ezen minden DOK. (gimmdziumi, kolldgiummi,
altalanos 1skolai diskonkormanyzatok), az iskola dolgozéi, a taniestilet és az iskolavezetés
képviseltheti magat. A parlament G feladata az iskola egész éietének folyamatiban {orténd
ertékelése, az esetiegesen felmerfid problémak kélesinds ismerteidse és a megoldasok kdzds
keresése. A parlamentet legaldbb 6t munkanappal megelozten a DOK interpellaciot, Liérdsseket
nywithat be a dolgozdkhoz, a tanfestillethez vagy az iskolavezeiéshez, és forditva. A valaszok
nyllvanosan a parlamentben hangzanak el.

A diakdnkonnanyzatban egyes feladatokra munkaesoportok (azaz teamek) alakulnak. Egy teambe
egyénileg lehet jelentkezni szoban a feladat kiosziasa sordn. A team vezeitjét a DOK vezetdség
Jeloh ki. A munkacsoportol lényege, hogy a tagjail kdzdsen oldidk meg a kiosztott feladatot.

Epyes fontos kérdésekben (rendkiviili tléseken) a DOK tagjainak kétharmados egyetértése
szitkségeltetik, Tlyenek példaul a szemeélyl kérdések, az iskola és a DOK alapdokumentumait érintd
kérdések, ax iskolal szavazas kiirasa, stb.

Rendkivili DOX dlést az elndk, az alelnok, a DOK sepitbtanir, a testiletet feltigyeld
igazgatohelyetiescle és az igazgatd hivhat Hssze.

Fontos kérdésekben a DOK kikérheti a diskok egyvéni véleményét szervezett formaban is. Ebben az
esetben az osztalytitkar (vagy helyettese) Ossxzegezi a véleményeket és ezek ismeretében adja le
szavazatat. Szintén ilyen eset az iskolai szavazas kiirdsa (az igazgato egyetértésével).

A DOK hatérozatait altalaban szavazatiobbséggel hozza.

6.  SZAVAZASCK FOLYAMATA

6.1 A DIAKONEORMANYZAT ULESEN VALO SFAVATASOK
&.1.1 Titkos szavazss

llyen szavazas lehet barmely, a DOK iléseien kezdeményezett seavazas, amely megkoveteli, a
szavazds titlossagat. Személyt iigyben kizarolag titkos szavazas valésithato meg.

A szavazas eldit egy minimum kétfds szavazdbizottsag (tovabbiakban: bizottsdg) kell alakuljon.

A bizottsag tagjai 6nkénies DOK tagok lehetnek, akik nem érintettel az iigyben. Elndkitket a DOK
elnak jeloli ki,



A sravazas sorin minden szavazd epy papirlapot kap, melyen egyértelmiien le kell adnia
sravazatal. A papirlapokat a szavazobizottsig elndke szedi Ossze, azokat a bizotisig fovabbi
tagjaival Osszesiti. A szavazds eredményét a szavazdbizosig eloke - tavollétében harmely
bizotisag tag - hirdethet ki

6.1.2 Myt szavazis

Ityen szavazds a DOK wléseken kezdeményezelt swavazds Iehet. A jeleniévik kézfeltartissal
szavaznak. A szavazast a DOK elnok — idvollétében az alelnok - bonyolitia le, a szavazatok
seamlélasisrt O a felelds.

6.2 GIMMAZIUR SEINTU STAVATASO

liyen szavazas lehet a didkigazgatora irténd, uz iskolaradio izemelictésérdl szolo, illetve barmely
DOK éltal inditott iskolai szavazas, melyr] a gimnazium igazgatéja engedélyt adott,

A szavazas elbtt egy minimum ket fos szavazdbizotisag (tovabbiakban: bizottsag) kell alakuljon.

A bizottsag tagjai dnkéntes DOK tagok lehetnek akik nem érintettek az tgvben. Linokiket a DOK
elnék jeldli ki.

A didkonkormdnyzatnak minden esetben joga, hogy a swavazisok menetét elendrizze,
A tanvloknak minden esetben joga, bogy szavazatukat névielentil adhassik le, ezen jogukat a DOK
kiteles szamukra biztositani.

A szavazasrQl €s annak menetérdl legaisbb egy héttel a lchonyolitas eldtt thjékoztami kell a
digkokat &5 osztalvitnokeiket.

A szavazast papiralapl vagy eleldtronikus modon lehet lebonyolitani.

Papiralapi szavazis esetén minden osztilytitkdr — tivollétében helyettese - nyitoti boritékban kapja
meg a szavazolapokat €3 2 szavazashoz szitkséges informdciokat. A szavazast az elsé olyan tanérat
megeldzd szimetben kell megtartani, amelyen az oszidly egésze részl vesz. A szavazas a tandrdt
nem serthetl. Miutdn, az osztdly minden jelenléwd tanuléia szavazott, a boritdkot az
osztalytitlkarnak le kell zirmia. A boritekolat meghatdrozott idopomtig el kell jutiaini =
szavazobizotisag eindkéhez,

Amennyiben a feltéielek megengedik, lehetséges elelironikus szavazds is. Ebben az csetben
minden tanulonak egyéni azonositot és jelszot kell generdlni, melyet a szavazis kezdetdig kel
eljutiatni  a  didkokhoz. Az elektronikus szavazatok ieaddsdhoz a didkok barmilyen
internetkapcsolattal  rendelkexd  multifunkcionalis  eszkdzt  haszmélhatmak, az  intézmény
hézirendieben foglaliak szerint. Amennyiben a didk nem rendelkezile ilyen eszkdzzel, azt az
osztalytitkérnal kell jeleznie, aki a problémat a szavazd bizottsdg eindlének tovabbitia, majd
megoldast keresnek rd, A sravazist a DOK altal kitlizgit idopontban kell mepgtartani. A szavazis o
tandrit nem sértheti. A szavazasok Osszesitésct a bizottsag végri.

a]



6.3 WZAVAZASOK FREDMENYE LEHET:
e gpyszerd 1obbstg a jelenlévdic tobb mint fete (50%+1) egyeteén,
» ghszolit 16bbség: a jogosult szavazdlk b mint fele (50%+1) egyetért,
» mindsitett tobbség: a Jogosult szavazok 2/3-a egyetéri.

7. BOK KASSZA

A Diakdnkormanyzat rendelkezik sajat kasszdval, melybél biztositia az altala szervezett programok
anyagi hatterét. {Pl.. Szocsketibor, Valentin ~ napi szivecskéhez papir).

7.1 PLINEKEZELLS

A DOK Lasszat a titkdrsapon drzik, Pénzt csak a DOK elnske, alelnske, illetve a didkmunkat
segité pedagogus tehel be ¢s vehat ki a titkarsagon. Amennyiben nem lehet megoldani & pénz
felvételdf, a Tenti harom személy kozill ketté lajelslhet valakit, akire a 7.1.2 pontban leirtak
ugyanigy vonatkoznak,



T.1.2 PENFEEZELES KONYVELESE

Fel kell tintetni annak a nevét, aki kivesz vagy betesz pénzt a DOK kasszabol.

A kivett pénzt meg kell szdmolni, A fizetbe bele kell irmi az Osszeget (szdmmal és betiivel).
Rogziteni kell a datumot: mikor lell kivéve a pénz. Rogeiteni kell azt 15, ha a visszajarot visszatetie
az illeth a blokkal/szamlaval egyiitt (szamldt az 1. Béla Alapitvany nevére kell kiatlittatng), majd
aldirassal hitelesitent {irottan és nyomtatottan, titulust is feltimtetve).

A pénz visszarakasat kdvetben ridgziteni sziliséges a kass=zaban 1évd dsszegel!

A DOK vezetdinel: valtdsakor el kell szimolni a mandafum lejartiip a kisdasokkal, ellendrizni kell
a kinyveléseket, rogziteni kell a kasszaban Ievh dsszeget, rogziteni kell az elszamoldst, melyet
nyomtatva a titkarsagon részietezve le kell adni.

],  ISKOLARADIO

A DOK szervezdse és feleldssége ald tartozik az iskolaradio. A radié nzemelictésérdl a
didkonkormanyzat hatiroz,

Amennyiben a DOK figy dont, a didksig szavazati titon donthet a radidt iizemeltetd csapatoladl.

Minden tanulo jelentkezhet a radié tizemeltetésére. Ezt frasban a meghirdetett jelentkezési id6szak
alalt osztiailytonikikngl tehetik mey.

Az iskolaradid shidiojal a didkonkormanyzat és az iskolaljsag kozdsen haszndlja. A stadio
milkodési szabdlyratirol az iskolaiysag ¢s a DOK kdzos megéllapodas alapjan dant, A szabilyzatot
a szerveknek a stidic atlapotdnak véltozdsakor, de legalabb kétévente felal kell vizsgalniuk,

A stidiohasznalat szabalyzat elkészitése utin mindkét szervnek el kell fogadmia, melyet 2-2
képviseldjuk alairisival igazol.

Az iskolarddio addsarol a DOK lailén szabdlyzatiban hatiroz
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9. ZARO RENDELKEZESEK

A didkonkormanyzat szervezeti és miilkodési szabalyzatat a DOK képvisel6i minden tanév elején
feliilvizsgaljak és amennyiben sziikséges modositjak.

A gimnaziumi DOK szervezeti és milkodési szabélyzatat (SZMSZ) illetve annak modositésait a
gimnaziumi neveldtestillet hagyja jova a benyujtastol szamitott 30 napon beliil.

Kelt: Szekszdrd, 2018. szeptember 04.

Készitette a  gimndziumi  didkonkormdnyzat ~ szervezeti és mitkddési  szabdlyzatdnak

feliilvizsgdldsdért és modositdsdért felelds DOK munkakézésség. /
W/ &S

Nyikos Déniel
a munkakdzdsség elndke

Mol £. =
Haldsz Eniké
a didgkénkormdnyzat elndke

11



